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Gestores Bibliográficos desde 0 
¡Cómo citar, referenciar y elaborar bibliografías bien, fácil y rápido! 

Moderador Dra. Verónica Daniela Durán Pérez 
Modalidad A distancia Duración 20 horas (5 horas por semana) 

Lugar Aula Virtual INGER y Zoom Periodo 18 de agosto a 14 de septiembre de 2023 
Competencia Integración efectiva de los gestores bibliográficos en sus actividades profesionales. 

Experiencia 
significativa 

La era de la información ha dado paso a la del conocimiento, en la cual es de vital importancia que los 
profesionales sean capaces de gestionar de manera adecuada la gran cantidad de artículos y documentos 
que aportan datos e información valiosos para la toma y fundamentación de decisiones en su quehacer 
cotidiano.  
Anteriormente, estos procesos se realizaban de manera manual, casi artesanal, por medio de fichas 
bibliográficas y la consulta de acervos bibliohemerográficos físicos. Por fortuna, con el desarrollo de 
competencias infotecnológicas, los profesionales potencian sus capacidades para la gestión de la 
información, la traslación del conocimiento y la generación de sabiduría. 
La finalidad de esta experiencia educativa es que los participantes logren la integración efectiva de los 
gestores bibliográficos en sus actividades profesionales cotidianas, esperando que esto repercuta de manera 
indirecta en su productividad y gestión de tareas. 

Requisitos de 
ingreso 

• Habilidades intermedias en Microsoft Word y Google Docs. 
• Manejo del sistema operativo Windows o MacOS. 
• Cuenta de Gmail personal activa. 
• Contar con un equipo de cómputo personal (laptop o PC) con conexión a Internet, 4 GB de RAM y 

permisos de administrador para la instalación de software. 

Dinámica 

Los viernes 18 de agosto y 8 de septiembre se llevarán a cabo sesiones grupales sincrónicas por Zoom a las 
de 11:00 a 12:00 h para la bienvenida y el cierre del curso, respectivamente.  
Cada viernes durante el periodo de impartición se habilitarán de manera automática a las 9:00 a.m., los 
contenidos educativos correspondientes a dicha semana: un video introductorio, un libro interactivo y una 
entrega de actividad. 
De manera independiente, cada participante tiene la posibilidad puede solicitar una tutoría presencial o por 
Zoom para resolver dudas específicas del uso de los programas en su equipo de cómputo. 

Evaluación  

Requisitos de evaluación: Asistencia a sesiones sincrónicas, revisión del 80% de los videos y libros 
interactivos, y realización del 100% de actividades. 
Criterios de acreditación: Obtención de una calificación promedio mínima de 8 en todas las actividades. La 
fecha límite de cierre y entrega de todas las actividades es el jueves 14 de septiembre de 2023 a las 22:00 h. 
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Programa 
 

Semana Temas Resultados de aprendizaje Actividades 

1 
Gestión de la 
información e 
Infotecnología 

• Comprender el proceso de gestión de la 
información como una necesidad de la 
era del conocimiento. 

• Comprender la relevancia de la 
infotecnología para la gestión de 
información. 

• Realizar una búsqueda de información 
en fuentes confiables. 

• Participar en la sesión sincrónica de 
bienvenida por Zoom (viernes 18 de agosto 
de 2023 de 11:00 a 12:00 h). 

• Presentación en foro virtual. 
• Revisión del Video 1. 
• Respuesta anónima de la Encuesta 

Competencias Investigativas Tecnológicas. 
• Revisión del Libro 1. 
• Actividad 1. Realizar una búsqueda de 

información. 

2 

Gestores 
bibliográficos: 

características, tipos y 
funciones 

• Comprender la utilidad de un gestor 
bibliográfico a partir de la identificación 
de sus funciones y características. 

• Revisar a la tipología y evolución de los 
gestores bibliográficos para seleccionar 
el idóneo para sus actividades cotidianas. 

• Revisión del Video 2. 
• Actividad 2.1 Comparación de gestores 

bibliográficos. 
• Revisión del Libro 2. 
• Actividad 2.2 Uso de un generador de 

referencias en línea. 

3 y 4 

Características y uso 
de Mendeley 

• Gestionar sus fuentes de información 
con el Reference Manager. 

• Agregar artículos a su biblioteca desde el 
buscador de Mendeley. 

• Integrar artículos a su biblioteca con el 
Web Importer. 

• Citar, referenciar y crear bibliografías con 
el Cite. 

• Revisión del Video 3 y Libro 3 
• Actividad 3. Uso de Mendeley. 

Características y uso 
de Zotero 

• Gestionar sus fuentes de información 
con el Desktop. 

• Integrar artículos a su biblioteca con el 
Connector. 

• Citar, referenciar y crear bibliografías en 
Word con el Plug-in. 

• Citar, referenciar y crear bibliografías en 
GDocs con el Citation. 

• Revisión del Video 4 y Libro 4. 
• Actividad 4. Uso de Zotero. 
• Participar en la sesión sincrónica de 

clausura por Zoom (viernes 8 de 
septiembre de 2023 de 11:00 a 12:00 h). 

 


